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 旬阳县脱贫攻坚指挥部办公室（函） 

    

                                旬脱贫办函〔2018〕186 号 

 

 

旬阳县脱贫攻坚档案资料规范化导引 

(参考目录) 

 

户档资料 

（（（（））））户袋户袋户袋户袋资料资料资料资料（墙） 

1信息采集表 

2两卡簿： 

（1）精准脱贫明白卡 

（2）户帮扶政策明白卡（：农村危房改造政策明白卡

易搬迁政策明白卡2018 年健康扶贫政策健康扶贫天

分队包帮明白卡等 ） 

（3）精准帮扶纪实薄 

（（（（二二二二））））行业户档资料行业户档资料行业户档资料行业户档资料（入户袋） 

危房改造危房改造危房改造危房改造：：：：农村房屋安全性评定意见表 

易易易易搬迁搬迁搬迁搬迁：：：：     
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1易搬迁三项协议（陕西省易扶贫搬迁协议陕西省易

扶贫搬迁旧宅基腾退协议陕西省易扶贫搬迁业脱贫协

议） 

2易扶贫搬迁安置申请审批表 

3易扶贫搬迁象入住验收表整改备案资料 

业创业业创业业创业业创业：：：：    

1外出务工证明劳动合复印件收入证明 

2县社局组织免费劳动技培训结业证原件 

产业收入产业收入产业收入产业收入：：：：    

1111xx 村拟退出脱贫户家庭年均纯收入情况调查表 

2发展长效产业佐证 

3享受类产业生态奖补扶持佐证材料 

4技培训证件培训签册 

5新型营体帮贫益贫协议书 

健康扶贫健康扶贫健康扶贫健康扶贫：：：：    

1合疗缴费票复印件 

2健康扶贫档案资料（家庭医生签约协议家庭医生访纪

实免费健康体检单年住院报销结算表） 

教育教育教育教育扶贫扶贫扶贫扶贫：：：：    

1享受教育惠民政策登记证 

2残疾童送教服务手册（送教门残疾童家庭提

供） 

3镇政府出具缓期入学批复（缓期入学童家庭提

供）  
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4义务教育学校出具休学证明（休学学生家庭提

供） 

二村档资料 

政策文件工作安排精准识精准帮扶问题

整改工作创新精准退出等 7 类档 

（（（（））））政策文件政策文件政策文件政策文件    

1村（社区）落实脱贫攻坚工作方责相关资料 

2村（社区）制定脱贫攻坚工作相关制度等 

（（（（二二二二））））工作安排工作安排工作安排工作安排    

1传达级脱贫攻坚精神安排落实村脱贫攻坚工作会议记

录 

2动态理贫困户评议公示公告影备案数

资料审计反馈资料宣传资料会议记录等相关批准文件资

料 

3表五书六户印证资料 

（（（（三三三三））））精准识精准识精准识精准识    

1建档立卡贫困户花名册 

22014 年2018 年脱贫户需返贫贫困户花名册 

3新增贫困户花名册 

4剔册贫困户花名册 

5核定册建档贫困户花名册 

62018 年度家庭成员增减变化花名册 

7贫困村贫困户脱贫台账 

8户分三类 工作台账  
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（（（（四四四四））））精准帮扶精准帮扶精准帮扶精准帮扶    

1村基情况简介脱贫规划计划 

2两卡簿贫困户精准帮扶纪实资料备案资料（明白卡

纪实簿致贫原必须系统数保持致） 

3产业业搬迁教育健康生态兜底改善基础

设施公服务等贫困户帮扶项目计划（措施） 

4驻村联户帮扶队伍四支队伍整合制度帮扶工作等资

料 

5村干部薪酬脱贫成效挂钩 

6额贷款会议文件政策等相关资料 

7干部驻村日志签册假条等备案资料 

（（（（五五五五））））问题整改问题整改问题整改问题整改    

1中省市县反馈问题清单 

2脱贫攻坚问题整改台账销号台帐三单理资料 

3脱贫攻坚问题整改工作情况报告 

（（（（六六六六））））创新工作创新工作创新工作创新工作    

1新民风建设扶贫扶志资料 

2爱心超市理运资料 

3三变改革试点资料 

4开展宣传相关资料 

5信息摸底相关资料 

6创新工作开展情况资料 

（（（（七七七七））））精准退出精准退出精准退出精准退出    

1村户退出村民代表会会议记录  
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2贫困户家庭收入情况调查表户退出村级核实表 

3户退出交叉核实表 

4户退出核查请示 

5村户退出公示容公示片 

6镇村两级户退出批复 

7贫困户脱贫告知书等 

8村户退出指标认定资料： 

（（（（1111））））电力保障电力保障电力保障电力保障：：：：    

1XX 村 2018 年电力入户认定书 

2XX 村 2018 年电力入户台账（贫困户花名册贫困户电力

入户台账非贫困户电力入户台账2018 年贫困村退出电力入

户核查认定表电力入户情况说明） 

3贫困村通动力电认定书 

4陕西省 xx 县贫困村退出抽查表 

（（（（2222））））危房改造危房改造危房改造危房改造：：：： 

1农村危房改造农户纸质档案 

2农村房屋安全性评定意见表 

3XX 村农户安全住房认定结果表（表 2019 年县脱贫

摘帽退出指标认定容年度予填写） 

（（（（3333））））易搬迁易搬迁易搬迁易搬迁：：：： 

1村十三五易扶贫搬迁象台账 

22016—2018 年度脱贫户搬迁象台账 

3双超整改台账 

（（（（4444））））安全饮水安全饮水安全饮水安全饮水：：：：     
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1水利局村单位出具饮水安全达标核查认定结果函 

2水质检测报告 

3安全饮水达标户名单 

（（（（5555））））兜底保障兜底保障兜底保障兜底保障：：：：    

12018 年季度低保资金发放花名册民评议记录末

端长期公示影资料 

22018 年五保供养象员花名册分散供养五保象监

护协议 

3时救助医疗救助等类救助文件 

4高龄生活补贴发放名单（季度） 

5爱心超市进货台账积分台账兑换台账评分公示图片

资料门头类理制度健全 

（（（（6666））））业创业业创业业创业业创业：：：： 

1农村贫困劳动力实名制登记数库（电子版） 

2贫困劳动力名册 

3贫困劳动力转移业名册 

4贫困劳动力参加技培训名册培训签册结业证书复

印件 

5贫困劳动力创业名册贫困劳动力营业执复

印件 

6公益性岗位安置贫困劳动力业名册合协议出勤情

况表 

（（（（7777））））产业收入产业收入产业收入产业收入：：：： 

1农业部门出具集体济认定文件（集体济组织合作 
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组织互助资金组织三者必） 

2xx 村拟退出脱贫户家庭年均纯收入情况调查表 

3xx 村脱贫户家庭年均纯收入情况调查表 

4产业扶贫实施方案（产业规划）镇发正式文件 

5产业发展(长效产业)花名册贫困户产业贴息贷款花名册

产业奖补资金兑付花名册 

6农业支持保护补贴资金花名册 

á产业引导资金花名册等类扶持物资发放农户签字清册 

à种养殖业培训签册培训文件课件培训片等等奖

补证 

â新型营体营业执款物补助清册片帮贫益贫

协议书等 

ä生态公益林补偿兑付花名册退耕林资金兑付花名册等

奖补证 

（（（（8888））））健康保障健康保障健康保障健康保障：：：：    

1标准化村卫生室认证资料 

2医疗保障认证资料 

3贫困患者住院四重保障报销明细 

（（（（9999））））交通设施交通设施交通设施交通设施：：：：县交通局发 XX 村通沥青（水泥）路达

标认定结果函 

（（（（11110000））））教育保障教育保障教育保障教育保障：：：：    

1XX 村 2014  2018 年贫困户适龄子女接受义务教育情况

统计表    

2XX 村 2014  2018 贫困户适龄子女接受义务教育情况信 
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息汇总表 

3XX 村 2018 年贫困户适龄子女镇学信息汇总表 

4XX 村 2018 年贫困户适龄子女外镇县学信息汇 

总表 

5XX 村 2018 年贫困户适龄子女外县学信息汇总表 

6XX 村 2018 年贫困户残疾适龄子女学信息汇总表 

áXX 村 2018 年贫困户适龄子女缓期入学休学信息汇 

总表 

àXX 村 2018 年贫困户 16  19 周岁少年完成义务教育情况

信息汇总表 

âXX 村贫困学生享受教育资助情况花名册（县外读镇

村协助中心学校核实建档） 

äXX 镇贫困退出义务教育保障认定书（复印件） 

三镇档资料 

政策文件组织领导安排部署建章立制精准识

动态理精准帮扶脱贫措施项目建设问题整改工

作创新精准退出等 12 类档 

（（（（））））政策文件政策文件政策文件政策文件    

1县委县政府县指挥部指导性政策性重文件 

2县农业部门出具村集体济认定文件认定前类

基础资料 

3镇制发相关配套文件（方案通知等） 

4脱贫攻坚工作业务指导相关资料（镇级） 

5扶贫象核实清洗培训政策指引相关资料等  
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（（（（二二二二））））组织领导组织领导组织领导组织领导    

1镇成立脱贫攻坚领导机构分工文件 

2镇领导分工文件成立驻村工作队文件 

3命第书记文件 

4整合四支力量成立村时支部文件 

5镇明确脱贫攻坚机构办公室 3 名扶贫专干文件 

6级扶贫信息员名册等 

7传达贯彻级脱贫攻坚工作部署相关资料等 

（（（（三三三三））））安排部署安排部署安排部署安排部署    

1委政府研究脱贫攻坚会议记录者会议纪 

2级专题会议精神传达贯彻安排 

3级相关安排部署文字材料 

（（（（四四四四））））建章立制建章立制建章立制建章立制    

1关包村干部日常理考核办法通知 

2关村干部报酬脱贫攻坚绩效挂钩考核办法通知 

3脱贫攻坚目标责考核办法 

4脱贫攻坚督查问责办法 

5村干部绩效补贴考核办法 

6项目资金理办法 

7第书记驻村工作队员考核理相关资料等 

（（（（五五五五））））精准识精准识精准识精准识    

1扶贫象核实公开公示资料影资料 

2汇总报项数清洗资料 

3级扶贫象核实抽查调查等资料  
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4报榜二榜公示表册资料 

5案报备批复文件 

6县督查检查通报问题处理结果资料 

7终确认报结果文件表册等 

（（（（六六六六））））动态理动态理动态理动态理    

1返贫贫困户花名册 

2新增贫困户花名册 

3剔册贫困户花名册 

4核定册建档贫困户花名册 

5脱贫户脱贫退出原台账退出公示名单 

（（（（七七七七））））精准帮扶精准帮扶精准帮扶精准帮扶    

1镇基情况简介脱贫规划计划 

2镇扶贫象核实数清洗实施方案 

3八批扶贫象分类花名册 

4镇户项目备案表等印证资料 

5易扶贫搬迁整改方案 

6整改搬迁象台账 

7易扶贫搬迁户档案完善 

8产业业搬迁教育健康生态兜底改善基础

设施公服务（安全饮水电力入户村级道路村卫生室等） 

9落实镇扶贫员资料 

10驻村联户帮扶队伍整合制度帮扶工作等资料 

11村干部薪酬脱贫成效挂钩 

12额贷款会议文件政策等相关资料  
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（（（（八八八八））））脱贫措施脱贫措施脱贫措施脱贫措施    

120172020 脱贫攻坚工作规划 

2脱贫攻坚工作计划 

3脱贫攻坚目标责书 

4年度脱贫攻坚工作方案 

5脱贫攻坚务分解文件 

6县镇村签订脱贫攻坚责书（年度） 

7脱贫攻坚八批实施进度台账认定结果等： 

（（（（1111））））兜底保障兜底保障兜底保障兜底保障：：：：2018 年季度低保资金发放花名册入户

调查表审核审批表县级新增退出动态理文件镇审核会

议记录新增低保象镇村公示图片2018 年五保供养象

员花名册分散供养五保象监护协议时救助医疗救助

等类救助文件高龄生活补贴发放名单（季度）爱心超市

领导组方案理制度积分理办法 

（（（（2222））））业业业业创业创业创业创业：：：：农村贫困劳动力实名制登记数库（电子

版）贫困劳动力名册贫困劳动力转移业名册贫困劳动力

参加技培训名册贫困劳动力创业名册（营业执复印

件）公益性岗位安置贫困劳动力业名册公益性岗位招聘公

告公示会议记录劳动合劳务协议复印件出勤情况

表工资遇发放资料 

（（（（3333））））产业收入产业收入产业收入产业收入：：：：村产业扶贫实施方案（产业规划）文

件村产业发展（长效产业）户花名册产业奖补资金兑

付花名册农业支持保护补贴资金花名册产业引导资金花名

册等类奖补证生态护林员花名册月考核表工资发放 
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表生态公益林补偿兑付花名册退耕林资金兑付花名册等

奖补证 

（（（（4444））））健康健康健康健康保障保障保障保障：：：：健康扶贫三批（病集中救治

慢病签约理重病兜底保障）台账全镇标准化村卫生室认

证资料（认证文件村医资质图片四室图片村卫生室面

图全镇医疗保障认证资料 

（（（（5555））））教育保障教育保障教育保障教育保障：：：：全镇 2014  2018 年贫困户适龄子女接受

义务教育情况统计表全镇 2014  2018 贫困户适龄子女接受

义务教育情况信息汇总表（全镇 2018 年贫困户适龄子女镇

学信息汇总表全镇 2018 年贫困户适龄子女外镇县学

信息汇总表全镇 2018 年贫困户适龄子女外县学信息汇总

表全镇 2018 年贫困户残疾适龄子女学信息汇总表全镇

2018 年贫困户适龄子女缓期入学休学信息汇总表全镇 2018

年贫困户 16  19 周岁少年完成义务教育情况信息汇总表）全

镇贫困学生享受教育资助情况花名册（县外读镇村协助中

心学校核实建档）XX 镇贫困退出义务教育保障认定书 

（（（（九九九九））））项目建设项目建设项目建设项目建设    

项目项目类认定结果等整理建档 6 项必备： 

1陕西省 xx 市 xx 县 xx 镇 xx 村贫困退出电力核实表陕西

省 xx 市 xx 县（区）贫困村退出电力交叉核查表 

2XX 镇 2018 年农村危房改造台账农村危房改造农户纸质
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